
PEMERINTAH KOTA GORONTALO
SEKRETARIAT DAERAH

. Nani Wartabone Nomor 03 Telp / Faks ( 0435 ) 821012 Kota Gorontalo

Nomor   : 800/BKPP/[|/l'Jfc^Gorontaio, (> Oktober 2017

Lampfran : Pedoman

Perihal   : EDARANK^^DA"".

1.Para Kepala Badan/Dinas/Kantor
Pimpinan Unit Kerja,

2.Para Camat/Lurah,
3.Para Kepala UPTD
4.Para Pejabat yang membidangi Kepegawaian

di Lingkungan Pemerintah Kota Gorontalo

Dl-

Berdasarkan Surat Kepala Badan Kepegawaian Negara (BKN)
Nomor D.26.30/V.127-6/99 Tanggal 28 Desember 2016 tentang Batas Waktu

Penerimaan Pengusulan Berkas Kenaikan Pangkat Pegawai Negeri Sipil

(PNS) Tahun 2017, maka untuk Periode 1 April 2018 dengan hormat

disampaikan hal - hal sebagai berikut;

1.Bahwa batas  waktu penerimaan berkas  usul Kenaikan Pangkat  PNS

Goiongan i/a sampai dengan Golongan IV/b untuk Periode 1 Aprii 2018

harus sudah diterima di Kantor Regional XI BKN Manado selambat -

lambatnya  akhir bulan Febrwari  2018. dan untuk Kenaikan Pangkat

PNS Golongan IV/c sampai dengan IV/e untuk Periode  1 April  2018

harus  sudah diterima di Badan Kepegawaian Negara dt Jakarta selambat

" ••- lambatnya akhir bulan Februari 2018.

2.Bahwa pengurusan Kenaikan Pangkat  PNS ke Golongan   IV/a sampai

dengan Golongan   IV/e, berdasarkan  mekanisme sesuai  ketentuan

yang berlaku harus  mempunyai pengantar usulan dari Gubernur Gorontalo

melalui  Badan Kepegawaian Daerah Provinsi Gorontalo yang selanjutnya

pengantar usulan tersebut disampaikan kepada Kepala Kantor Regional XI

BKN di Manado dan Kepala BKN Pusat di Jakarta untuk tindak lanjut

pemprosesan berkasnya.

3.Bahwa sebagaimana diatur dalam Surat Keputusan Wakil Kepala Badan

Kepegawaian Negara Nomor WK 26-30/V33-5/99 Tanggal 30 Januari 2012

tentang   Penggunaan   Formulir   Pelayanan  Kepegawaian   melalui
SAPK ON-LINE, dan untuk mendukung penerapan Sistem Manajemen

Kepegawaian„tersebut serta tertib pelayanan dan lancamya pengusulan

maupun pengelolaan  pengurusan yang tepat  pada waktunya tarrpa

merugikan  hak PNS yang bersangkutan,  dapat  disampaikan hal-hal

sebagai berikut:



Bagi PNS yang telah memenuhi syarat untuk diusuikan Kenaikan

Pangkatnya pada periode 1 April 201S ini, agar dapat

memasukan berkas fisiknya setambat - lambatnya tanggal

7 Desember 2017 tanpa terkeruali (sesuai jadwal terlampir);

Untuk Penilaian Angka Kredit (PAK) bagi PNS Fungsionat Tertentu

dapat dimasukkan (menyusul) sebagai bahan kelengkapan berkas fisik

selambat - lambatnya tanggat 5 Januari 20^8, mengingat

tanggal penetapan PAK nya pada awat bulan Januari 201S;

Untuk Daftar Penilaian SKP Tahun 2017 secara umurn dapat

dimasukkan (menyusul) sebagai bahan kelengkapan berkas fisik

selambat - tambatnya tanggal 5 Januari 2018.

Sebelum pemasukan berkas fisik, Pengusulan kenaikan pangkat

PNS Wajib diusul metalui Aplikasi SIMPEG oleh Pejabat Pengeloia

Kepegawaian masing - masing SKPD, dengan catatan data PNS pada

Aptikasi SIMPEG tersebut tetah lengkap;

Bukti print out usul melalui Apfikasi SIMPEG tersebut dapat menjadi

daftar lampiran pada Surat Usulan Kenaikan Pangkat PNS dari

Masing-masing SKPD;

Batas waktu penginputan Usut Kenaikan Pangkat PNS melalui

Aptikasi EIMPEG sampai dengan tanggal 7 Pesember 20f7 secara

keseluruhan (untuk semua SKPD);

Eetelah melakukan usul melalui Aptikasi S1MPEG, bukti print otrt usul

aplikasinya beserta Berkas fisik Kenaikan Pangkat tersebut dapat

dimasukan langsung ke Bidang Mutasi, Pensiun, Status dan

Informasi Administrasi ASN pada BKPP Kota Gorontalo sesuai

jadwat terlampir pada surat edaran ini meialui Pejabat pengelola

Kepegawaian disertai surat Pengantar Usutan yang ditanda

tangani oteh Kepala SKPD atau Unit Kerja yang bersangkutan serta

tersusun rapi sesuai urutan Persyaratan ketengkapan berkas

sebagaimana mestinya;

Diharapkan kepada seluruh Pejabat Pengetota Kepegawaian agar hanya

dapat mengusulkan dan memasukan berkas yang sudah lengf cop

sesuai persyaratan dan ketentuan ke BKPP Kota Gorontalo dengan

tepat waktu sebagaimana yang sudah ditentukan seperti tersebut

pada huruf (a),(b),(c) dan (f) diatas, dan apabiia berkas yang

diusutkan tidak lengkap atau melebihi batas waktu yang telah

ditentukan maka dengan hormat berkas tidak dapat kami terima

dan pertanssung jawabkan pemprosesonnya.



Tentbusan disampaikan Kepada^

1.Yth, Bapak Walikota Gorontalo (sebagai laporan),

2.Yth, Kepala Kantor Regional XI BKN Manado di Manado,

3.Yth, Ketua DPRD Kota Gorontalo di Gorontalo,

4.Yth, Kepala BKD Provinsi Gorontalo di Gorontalo,

5.Arsip,

Demikian disampaikan atas perhatiannya diucapkan terima ftasih,-

Persyaratan teknis dan administrasi beserta mekanisme pengusulan

berkas ftenaikan pangkat periode 1 April 2013 sesuai jenisnya,

untuk memudahkan kami lampirkan dan kami tampilkan dalam

Website BKPP Kota Gorontalo sebagai pedoman dalam

penyusunan, pengusulan serta pemasukan berkas hingga

memenuhi syarat sesuai ketentuan dan tuntutan Tim Spesimen

pemeriksa dan penetapan persetujuan kenaikan pangkat pada

Kantor Regtonal XI BKN di manado dan BKN Pusat di Jakarta.
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KASUBID MUTASI,

LEMBAR PERSETUJUAN

KALENDER KEGIATAN PROSES KENAtKAN PANGKAT PEGAWAI NEGERI SIPIL

Dl LINGKUNGAN PEMERINTAH KOTAGORONTALO

PERIODE1APRIL2018



Untukditindaklanjuti

melatui Aplikasi  SAPK

Pemisahan berkas usul

Kenaikan Pangkat PNS

Tanpa terkecuaii bagi

Lingkungan Pemerintah

S":r"

Bagi SKPD yang belum

Kerjanya, dapat

KenaikanPangkatPNS
pada Kantor BKPP

Wajib hadir

•                KET.

BK^Kot^Gorontalo

Administrasi  ASN
Pada Bidang

Bidang
Mutasl.Pensiun.Status

Administrasi ASN pada

UnitKerjaMasing-
masingSKPD/Kantor

BKPP Kota Gorontaio

Admlnistrasi ASN pada
BKPP Kota Gorontalo

Mutasl,Pensiun,Status

masing^KPD

^BKPP

TTMPAT

Pelimpahan berkas usui
Kenaikan Pangkat PNS

kelengkapan berkas
usul Kenalkan Pangkat

PNSyangtelahmasuk

penginputan usul

KenaikanPangkatPNS
melalul  Aplikasi  SIMPEG

perlode 1 April 2018

Registras i/Pemasukan

Penginputan usul

Pejabat Pengelola
Kepegawaian (operator

SIMPEG)SKPDmelalui
Aplikasi  SIMPEG

KotaGorontalo

kepada seiuruh Pejabat

Pengetola Kepegawalan

SKPD di Ltngkungan

Sosialisasl sekaligus

Edaran tentang

Kenaikan Pangkat

™,n™

8Januari2Oia

s/d
S Januari  201S

7 Desember2017

s/d

20 Oktober
s/d
7 Desember 2017

Oktober 2017

WAKTU
(Tanggal / Bulan)

KALENDER KEGIATAN
PROSES KENAIKAN PANGKAT PEGAWAI NEGERI5IP1L

Dl LINGKUNGAN PEMERINTAH KOTA GORONTALO
PERIODE1APRIL2018



SesualKetentuan

Sesuai Ketentuan

Sesuai Ketentuan

masing-masingSKPD

Aplikasi  SIMPEG oleh

awal̂ ulaTmelaluI

diinput/diusul
- Berkasyang

otomatisolehsistem.

tidak lengkap maka

sesuaiketentuan./lka

berstatus lengkap

- Berkas yang

KET

Gorontalo

KantorWalikota
KoCa Gorontaio dan
Kantor BKPP

BKPP Kota Gorontalo
AdmlnlstraslASNpada

Mutasl,Penslun,5tatus

Pada Bidang
Subld Mutasl

Administrasi  ASN pada
dan Informast
MuCast,Penslun,Status
Pada Bldang
Admlnlstrasi  ASN
Subid Informasl dan

BKPP Kota Gorontalo
AdmlnistraslASNpada
dan Informasi

Mucasl,Penslun,Status
Pada Bldang
Administrasi ASN
Subld InformasL  dan

TEMPAT

tanda tangani

berwenanguntukdi
Pejabat yang
Pangkatnya kepada
sesuaijenisKenalkan

Badan Kepegawalan

pengantar usul ke

Kenaikan Pangkat PNS

Pengajuan Nota Usul

BKPPKotaGorontalo

dan Informasl
M utasErPe ns:un,Status

Pada Bidang
Subid Mutasl
pengelola berkas dl
Pangkatnya kepada
sesuaijenisKenaikan

Negara secara kolektif
Badan Kepegawaian

Pangkat PNS

Penyerahan fiasll cetak

AplikasiSAPKNasional
Pangkatnya melalui
jenis Kenaikan

Kepegawaian Negara

perorangan segaligus

Kenaikan Pangkat PNS
Pencetakan Nota Usul

Aplikasi  SAPK Nasional
sesuaijenisnyamelalul

Kenaikan Pangkat PNS
Pengusulan data

RINCIAN KEGIATAN

22-24

19Januar!1018

17-18

9-16

(Tanggal/Buian)
WAKTU



Sesuai Ketcntuan
Sebagai rujukan lebih

Kepegawaian Negara

Sesuai Ketentuan

Melakukan
Reglstrasl/Pemasukan
bcrkas usul Kenaikan
Pangkat PNS di
Llngkungan Pemerintah

Oktober 2017

Menyatukan/melampirkan
Nota Usui perarangan dan

daftar pengantar kolektff
denganOerkasfisik

KB,.

Kantor Regional XI
Badan Kepegawaian
Negara di  Manado

Kepegawaian Daerah

KepegawaEan Daerah

Kepegawaian Daerah

Subid Mutasi
Pada Bidang
Mutasi,Pensiun,Status

dan Informasl

AdministrasiASNpada
BKPP Kota Gorantalo

TEMPAT

Mengahta r/mengajukan/

Kenaikan Pangkat PNS
Golongan IV/c s.d IV/e
sesuaijenisnyakepada
TIM Spesimen pemeriksa

Mengantar/mengajukan/
memproses berkas Usul

Kenaikan Pangkat PN5
Golongan l/a s.d IV/b
sesuai  jenisnya kepada
TiM Spesimen pemeriksa
berkas

Menjemput/menerima
Pengantar usul Kenaikan

Pangkat PNSGolongan
IV/a, IV/b,IV/c,lV/d
danIV/e
Darl Pemerlntah Provinsi

Menunggu tindak lanjut

usui Kenaikan Pangkat
PNSGolonganlV/a,
IV/b,IV/c,IV/d dan IV/e
Dari  Pemerintah Provinsi
Gorantalo (oleh
Gubemui atau Pejabat

yang berwenang

diberikan kuasa)

Mengantarberkasusul

Kenaikan Pangkat PNS
Golongan IV/a,
lV/b,IV/c,IV/d dan lV/e
Ke Badan Kepegawaian
Daerah Pravinsi

Gorontalo

Menyiapkan berkas usul
Kenaikan Pangkat PNS

RINCIAN KEGiATAN

18-21
Februarl  2018

11-15

Febraari 2018

30Jamiari
s/d
7 Februari  2018

29 Januari2018

WAKTU
(Tanggai/Bulan)



SesualKetentuah

Sesual Ketentuan

Nasional
lnbox melalui  Aplikasi  SAPK
persetujuan (LG) dan data
Pencetakan sesuai nota

yang berwenang dlberikan

GubernuratauPejabat

5K Petikannya oleh

Untukditindaklanjutl

secara keseluruhan

pemeriksaan berkas f lsik

- Menerima hasil
Lengkap (BTL)
dinyatakan BabanTldak
kembaiiberkasyang

- Pemprasesan/pengajuan

pemerlksaan berkas fls lk
- Menunggu hasil

KET.

Gorontalo
Kantor Wallkota
Kota Gorontalo dan
Kantor BKPP

BKPP Kota Gorontalo
Admlnlstrasl  ASN pada
dan Informasi
Mutasl,PensIun,Status
Pada Bldang
Subld Mutasl

BKPP Kota Gorontalo
Admlnlstrasl ASN pada
dan Informasl

Pada Sldang
Admlnlstrasl ASN
Subld Informasi dan

Provlnsl Gorontalo
Kepegawalan Daerah
K,„,„B,d,„

Negara dl Manado
Badan Kepegawaian
Kantor Reglonal  XI

TEMPAT

tanganl
dltetapkan dan dltanda
berwenang untuk
kepada Pejabat yang
Kenalkan Pangkatnya
i/a s.d iii/dsesualjenls
Pangkat PNS Golongan
dan SK Petlkan Kenalkan
PengajuanSKKolektlF

BKPP Kota Gorontalo
Admtnlstrasl ASN pada
dan Informasl

Mutasi.Penslun.Status

Subld Mutasl
pengelolaberkasdl
Pangkatnya kepada
sesualjentsKenalkan
Golongan l/a s.d lll/d
perorangan bagl PNS
danSKPetlkan
pencetakan SK Kolektlf
Penyerahan hasl l

Pangkatnya
sesualjenlsKenalkan
Golongan l/a s.d lll/d
Perorangan bagi PN5
dan SK Petlkan
Pencetakan SK Kolektlf

Golongan iv/a danlV/b
Kenalkan PangkatPNS
persetujuan (LG)
Mengantsrnota

l/a s.d IV/b
PN5 Golongan
usul Ksnalkan Pangkat
pemprosesan berkas
Rangkalantahapan

RINCIAtJ KEGIATAN

22-23

21Maret2018

Maret 2018
16-20

19Maret2018

15Maret2018
11 Februarl s/d

(Tanggal/Buian)
WAKTU



-Untuk penyerahan SK Petikan Kenalkan Pangkat PN5 Golongan IV/a dan IV/b akan

dijadwalkan dan difnformasikan leblh lanjut kepada Pejabat Pengefola Kepegawaian

masing - maslng SKPD di Lingkungan Pemerlntah Kota Gorontalo, menglngat proses

serta kewenangan Penetapan dan Penerbltan SK Petikan dfmaksud dilaksanakan oleh

Pemerintah Provf riSl Gorontaio melalui Badan Kepegawaian Daerah Provlnsl Gorontalo

sesuai  ketentuan yang berlaku.

-Untuk penyerahan SK Petlkan Kenaikan Pangkat PNS Golongan IV/c, IV/d dan IV/e akan

dijadwalkan dan diinformasikan lebih lanjut kepada Pejabat Pengelola Kepegawaian

masing - maslng SKPD di Lingkungan Pemerintah Kota Gorontalo, mcnglngat proses

serta kewenangan Penetapan dan Penerbitan SK Petikan dimaksud dilaksanakan oleh

Baden Kepegawalan Negara dan Sekretariat Negara dl Jakarta sesuai ketentuan yang

berlaku.

-Kalender  Keglatan ini dibuat sebagi tolak ukur  pencapaian hasil  kinerja  100

berdasarkan ketepatan waktu sebelum TMT Kenaikan Pangkat 1 April  2018.

Demikian disampalkan atas perhatiannya diucapkan terlma kasih,-

Sesuai Ketentuan

KET.

Subid Mutasi
Pada Bidang
Mutasl,Penslun,Status

dan Informast
AdmlnistraslASNpada
BKPP Kota Gorontalo

Subid Mutasl
Pada Bidang
Mutasi.Penslun.Status

dan Informasf
Administrasi  ASN pada
BKPP Kota Gorontalo

TEMPAT

Menyerahkan SK Petikan

Lingkungan Pemerintah
Kota GorontaJo bagi
Golongan l/a s.d lll/d
periodelOktober2O17

Memperslapkanteknis
pendistrlbuslan SK
Pstlkan Kenalkan
Pangkat PNS df
Lingkungan Pemerintah
KotaGorontalobagi
Golongan l/a s.d itl/d
periodelOktober2017

RINCIAN KEGIATAN

27-28
Maret 2018

2BMarel:2018

WAKTU
{T3 nggal / Bula n J


